OPIS PREDMETA JAVNEGA NAROCILA z navodili za oblikovanje cen (po sklopih)

Predmet javnega naroc€ila so storitve notranje revizije. Naro¢nik je narocilo razpisal v dveh
sklopih.

SKLOP 1:

Revizija pravilnosti poslovanja; preizkus delovanja sistema notranjih kontrol na
podrocju varstva osebnih podatkov (v vrtcih in javhem zavodu s podrocja sociale)

Preveritev delovanja sistema notranjih kontrol na podrocju varstva osebnih podatkov, v letu
2024 za 8 javnih zavodov.

Namen revizije: preveritev vzpostavijenosti in delovanja sistema notranjih kontrol na podrocju
varstva osebnih podatkov v 7 vrtcih in 1 javnem zavodu s podrocéja sociale (Center za
pomo¢ na domuy).

Cilj notranje revizije je podati poslovodstvu zagotovilo, da delovanje kontrolnega sistema na
podro¢ju VARSTVA OSEBNIH PODATKOV v letu 2024, zagotavlja poslovanje v skladu s
predpisi, predvsem z doloCbami:

e Zakona o varstvu osebnih podatkov-ZVOP-2 (Uradni list RS, §t. 163/22),

e Zakona o vrtcih -ZVrt (Uradni list RS, §t. 100/05 — uradno precis&eno besedilo, 25/08, 98/09
— ZIUZGK, 36/10, 62/10 — ZUPJS, 94/10 — ZIU, 40/12 — ZUJF, 14/15 — ZUUJFO, 55/17 in
18/21),

e Zakona o organizaciji in financiranju vzgoje in izobrazevanja ZOFVI (Uradni list RS, $t.
16/07 — uradno precis€eno besedilo, 36/08, 58/09, 64/09 — popr., 65/09 — popr., 20/11,
40/12 — ZUJF, 57/12 — ZPCP-2D, 47/15, 46/16, 49/16 — popr., 25/17 — ZVaj, 123/21,
172/21, 207/21, 105/22 — ZZNSPP, 141/22, 158/22 — ZDoh-2AA in 71/23),

e Pravilnika o zbiranju in varstvu osebnih podatkov na podrocju predSolske vzgoje (Uradni
list RS, t. 80/04),

e Pravilnika o dokumentaciji v vrtcih (Uradni list RS, §t. 61/12 in 52/22).

Za dosego cilja naj revizija obsega (vsaj) naslednje preveritve (vrtci):

» Aliima vrtec na svojih spletnih straneh predstavljeno ureditev varstva osebnih podatkov
(ali je ureditev skladna s predpisi)?
» Aliima vrtec morebiti sprejet interni pravilnik na podrocju varstva osebnih podatkov, ali
je le-ta skladen s predpisi?
» Ali ima vrtec imenovano pooblaséeno osebo za varstvo osebnih podatkov
(pooblaséena oseba za varstvo osebnih podatkov, 44. in 45. &l. ZVOP-2)?
» Ali je vrtec uposteval dolocila 1., 2., 3. in 4. ¢l. Pravilnika o zbiranju in varstvu osebnih
podatkov na podrocju predSolske vzgoje (v nadaljevanju: pravilnik)?
» Ali vrtec zbira, obdeluje in hrani le tiste osebne podatke, ki jih v skladu z zakonom
vsebujejo (4. Clen pravilnika):
v 1. evidenca vpisanih in vkljuéenih otrok;
v 2. evidenca placil starSev;
v 3. evidenca otrok, ki potrebujejo svetovanje oziroma pomoc;
v' 4. evidenca oseb, ki ob&asno varujejo otroke na domu;
v 5. evidenca socialnega polozaja druzin v vrtec vkljuenih otrok?
» Ali vrtec glede evidence vpisanih in vklju€enih otrok uposteva dolocila 5., 6., in 7. Clena
pravilnika?



> Ali vrtec glede evidence oseb, ki obCasno varujejo otroke na domu uposteva dolocila
10. ¢l. pravilnika?

» Ali vrtec glede evidence socialnega polozaja druzin v vrtec vklju€enih otrok uposteva
dolocila 11. ¢&l. pravilnika?

» Ali vrtec uposteva dolocila 12. in 13. &l. glede vodenja in vzdrZevanja evidenc?

» Ali vrtec glede posredovanja osebnih podatkov uporabnikom izven vrtca upoSteva
dolo€ila 14. in 15. &l. pravilnika?

» Ali vrtec uposteva dolocila 16. €l. pravilnika (glede zbiranja OP s soglasjem starSev)?

» Ali vrtec glede dolznosti obvesc€anja pristojnih organov uposteva dolocila 17. &l.
pravilnika?

» Ali vrtec v zvezi z zavarovanjem osebnih podatkov uposteva dolocila 18. in 19. ¢l.

pravilnika?

Ali vrtec glede pooblasd€enih delavcev uposteva dolocila 20. in 21. ¢l. pravilnika?

Ali vrtec glede uni¢enja osebnih podatkov uposSteva dolocila 22. €l. pravilnika?

Ali vrtec glede pravice starSev v zvezi z zbirkami osebnih podatkov uposteva dolocila

23. Cl.pravilnika?

> Ali je vrtec sprejet interni (notraniji) akt iz 19. ¢lena pravilnika v predpisanem roku (v
Sestih mesecih po uveljavitvi pravilnika) oziroma je le-ta bil posodobljen ob uveljavitvi
Z\VOP-27?

YV V V

Za dosego cilja naj revizija obsega (vsaj) naslednje preveritve (JZ s podrocja sociale):

» Alijavni zavod pri svojem poslovanju ravna v skladu z dolo€ili ZVOP-2?

» Ali ima javni zavod imenovano pooblas€eno osebo za varstvo osebnih podatkov (44.
in 45. ¢l. ZVOP-2)?

» Aliima javni zavod sprejet interni pravilnik na podro€ju varstva osebnih podatkov, ali je
le-ta skladen s predpisi?

» Ali javni zavod dosledno uposteva dolocila internega akta (pravilnika)?

Revizijski program dela je pripravljen in ga prejme izbrani ponudnik. Program dela poleg
navedenih pravnih podlag na revidiranem podrogju obsega VPRASALNIK za preveritev
vzpostavljenosti in delovanja sistema notranjih kontrol na podrocju varstva osebnih podatkov
(v obsegu prej navedenih preveritev).

Revizijski vzorec: presoja notranjega revizorja oziroma presoja vseh evidenc osebnih
podatkov, ki jih je vrtec oziroma javni zavod vzpostavil in jih vodi v skladu z zakonom.



Tabela sklop 1:

Javni zavodi: sklop 1 (Revizija pravilnosti poslovanja na podro¢ju varstva osevbnih

podatkov)
Zap | Oznaka Javni zavod Odgovorna oseba Kontakt
.8t.| revizije javnega zavoda
Vrtec Borisa Pedeta Komel Ma_l_teja, mateia.komell@quest.arne
1 | JZ-VRTL | \1aribor ravnateljica S.Si
Aleksandra Bradi¢ vrtec@vjqg.si
i > Emersic ,
5 | 37-vrT/3 | Vrtec Jadvige Golez
Maribor ..
ravnateljica
2 1Z.VRT/4 Vrtec Joice Darja Jaué_gvec, daria.iausovec@quest.arne
” Flander Maribor ravnateljica S.SlI
Tjasa Valano, vrtec-mboz@quest.arnes.si
Vrtec Otona
4 | JZ-VRT/5 | - . ..
Zupanci¢a Maribor ravnateljica
Vrtec PobreZje Branka éq_mec, vrtec.pobrezje@siol.net
5 | JZ-VRTIE |\ 1o bor ravnateljica
Vrtec Studenci Olga Fek(_J_nja, vrtec.studenci@vrtec—
6 | JZ-VRTIT | \\obor ravnateljica studenci.si
Mojca Cvirn, vrtec.tezno-
7 | JZ-VRT/8 |Vrtec Tezno Maribor y vodstvo@quest.arnes.si
ravnateljica
info@pomocnadomu.eu
8 | Jz-cpp |Centerzapomotna g, .y Zgajner,

domu

direktorica
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SKLOP 2:

Revizija pravilnosti poslovanja; preizkus delovanja sistema notranjih kontrol na
podrocju poravnave, oslabitve in odpisa kratkorocnih terjatev do kupcev v javhem
zavodu iz naslova Solske prehrane

Pravilnost poslovanja na podrodju:

e zapiranja terjatev (npr. redno zapiranje, prejem plaCila brez sklicevanja na Stevilko
racuna, tekocCe placevanje in preskok enega raluna, placilo v veéjem znesku od
zaraCunanega, poboti, ipd.)

* neplacanih zapadlih terjatvah:

oslabitev in oblikovanje popravka vrednosti terjatev,
zastaranje,

izvrsba

odpis terjatev

davcéna obravnava oslabitev in odpisov terjatev (z vidika DDV)

O O O O O

za 18 javnih zavodov.

Cilj notranje revizije je podati poslovodstvu zagotovilo, da kontrolni sistem na podrogju
zapiranja in izterjave kratkoroCnih terjatev vzpostavljen in deluje (kar omogo&a popolno in
pravocasno pobiranje prejemkov/prihodkov zavoda po 34. ¢lenu ZJF).

Cilj notranje revizije je podati poslovodstvu zagotovilo, da delovanje kontrolnega sistema na
podroCju zapiranja in izterjave kratkoro€nih terjatev (0z. na podroCju popolnega in
pravoCasnega pobiranja prejemkov/prihodkov zavoda po 34. &lenu ZJF) zagotavlja poslovanje
v skladu s predpisi, predvsem z dolo¢bami:

e Zakon o $olski prehrani - ZSOLPRE-1 (Uradni list RS, &t. 3/2013, 46/2014, 46/2016 -
ZOFVI-K, 49/2016 - popr., 76/2023, 95/2023 - ZIUOPZP, 61/2024),

e Zakon o javnih financah (Uradni list RS, §t. 79/1999, 124/2000, 79/2001, 30/2002,
110/2002 - zZDT-B, 56/2002 - ZJU, 127/2006 - ZJZP, 14/2007 - ZSPDPO, 109/2008,
49/2009, 38/2010 - ZUKN, 107/2010, 110/2011 - ZDIU12, 46/2013 - ZIPRS1314-A,
101/2013, 101/2013 - ZIPRS1415, 38/2014 - ZIPRS1415-A, 14/2015 - ZIPRS1415-D,
55/2015 - ZFisP, 96/2015 - ZIPRS1617, 80/2016 - ZIPRS1718, 71/2017 - ZIPRS1819,
13/2018, 75/2019 - ZIPRS2021, 36/2020 - ZIUJP, 61/2020 - ZDLGPE, 89/2020, 195/2020
- odl. US, 203/2020 - ZIUPOPDVE, 174/2020 - ZIPRS2122, 15/2021 - ZDUOP, 187/2021
- ZIPRS2223, 29/2022 - ZUOPDCE, 163/2022 - ZPGOPEK, 150/2022 - ZIPRS2324,
18/2023 - ZDU-10, 76/2023, 88/2023 - ZOPNN-F, 95/2023 - ZIUOPZP, 117/2023 -
ZIUOPZP-A, 123/2023 - ZIPRS2425, 104/2024 - ZIPRS2526, 24/2025 - ZFisP-1 Citat),

e Zakon o raCunovodstvu — ZR (Uradni list RS, &t. 23/1999, 30/2002 - ZJF-C, 114/2006 -
ZUE, 175/2020),

e Pravilnik 0 enotnem kontnem nacrtu za proracun, proracunske uporabnike in druge osebe

javnega prava (Uradni list RS, §t. 133/2023, 81/2024),

SRS 2024 (Uradni list RS, §t. 129/2023, 55/2024, 55/2024, 3/2025),

PSR 2024.



Za dosego cilja naj revizija obsega (vsaj) naslednje preveritve:

>

>
>
>

Y V V

Y V V

Ali ima Sola sprejeta Pravila Solske prehrane, ki med drugim dolo¢ajo obveznost placila
Solske prehrane?

Ali ima Sola sprejet interni akt/navodilo glede izstavljanja racunov za Solsko prehrano?
Ali je raCun (poloznica) za Solsko prehrano pravo¢asno izdan?

Ali so terjatve iz naslova Solske prehrane pravilno evidentirane (saldakontno v pomozni
knjigovodski evidenci, ki je usklajena z glavno knjigo, na kto 120)?

Ali Sola na izdan racun (poloznico) za Solsko prehrano zapiSe Stevilko, na katero naj se
kupec pri placilu sklicuje?

Ali Sola pravilno zapira placila?

Ali je zapiranje terjatev azurno oziroma pravo¢asno?

Ali zavod izvaja aktivno politiko izterjave terjatev (ima sprejet interni akt, ki opredeljuje
postopke glede izterjave)?

Ali je poSiljanje opominov za neporavnane obveznosti iz naslova Solske prehrane
pravocasno (ali je izterjava pravoCasna in skladna z internimi prauvili)?

Ali so zapadle terjatve pred odpisom oslabljene (v breme prevrednotovalnih poslovnih
odhodkov, na kontu 469)?

Ali za odpisane terjatve obstaja podlaga v ustrezni dokazni listini?

Ali je odpis zapadlih terjatev v poslovnih knjigah pravilno evidentiran?

Ali je ali je Sola glede zmanj$anja obveznosti za DDV v primeru oslabitev in odpisov
terjatev upostevala 39. ¢len ZDDV-1?

Revizijski program dela je pripravljen in ga prejme izbrani ponudnik. Program dela poleg
navedenih pravnih podlag na revidiranem podrogju obsega VPRASALNIK za preveritev
vzpostavljenosti in delovanja sistema notranjih kontrol na podrocju upravlja s terjatvami (v
obsegu prej havedenih preveritev).

Revizijski vzorec: presoja notranjega revizorja oz. delovni postopki v povezavi s stanjem
terjatev na dan 31.12.2024 (v vzorec mora biti zajetih min 30% vseh analiticnih postavk konta
120 in vse postavke konta 129, izkazanih na dan 31.12.2024).

Tabela sklop 2:

Javni zavodi: sklop 2 (zapiranje in izterjava terjatev)

Odgovorna
Zap. Oznaka : oseba
st revizije Javni zavod javnega Kontakt
zavoda
1 |Jz-SoLM OS Bratov Bojan Mlaj, bojan.mlaj@osbp.si
Polancic¢ev ravnatelj
Maribor
2 |Jz-SOL/2 OS Franca Katja Pregl, katjap2@osfrsmb.si
Rozmana - Staneta| ravnateljica
Maribor
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3 |Jz-SOL/3 OS Toneta Cufarja | Eva Rausl, eva.rausl@cufar.si
Maribor ravnateljica
4 |JZ-SOL/4 OS Borcev za Alenka alenka.fingust@os-borcev.sl
severno mejo Fingust,
Maribor ravnateljica
5 [JZ-SOL/5 OS Angela dr. Manja manija.flisar-
Besednjaka Flisar sauperl@guest.arnes.si
Maribor Sauperl,
ravnateljica
6 [JZ-SOL/6 OS Ludvika Lidija
Pliberska Maribor Todorovic, lidija.todorovic@Iludvik.si
ravnateljica
7 |Jz-SOL7 0OS Rada Robi¢a Mojca Kirbi§, | mojca.kirbis1@guest.arnes.si
Limbus ravnateljica
8 |Jz-SOL/8 Center za vzgojo, Milojka milojka.sevsek@gmail.com
izobrazevanje, Sevsek,
usposabljanjein ravnateljica
svetovanje
Gustava Siliha
Maribor
9 |JZ-SOL/9 OS Leona Stuklja | mag. Mirko mirko.skundric@os-leon.si
Maribor Skundrié, | i .
ravnatel osleonastuklja@guest.arnes.si
10 [JZ-SOL/10 |OS Franceta Damjan damjan.pihler@osfpmaribor.si
Preserna Maribor Pihler,
ravnatelj
11 [JZ-SOL/11 | OS Prezihovega Barbara info@o-pvoranca.mb.edus.si
Voranca Maribor Pernarcic,
ravnateljica
12 [JZ-SOL/12 |OS Bojana llicha Astrid Videc, astrid.videc@osbi.si
Maribor ravnateljica
13 [JZ-SOL/13 | OS Slave Klavore | Danijel Lilek, info@solaklavora.si
Maribor ravnatelj
14 |JZ-SOL/14 |OS Janka mag. Sonja sonja.filipic@guest.arnes.si
Padeznika Maribor Filipic,

ravnateljica
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15 [JZ-SOL/15 |OS$ Maksa Durjave Albert albert.mihajlovic@os-
Maribor Mihajlovi¢, maksadurjave.si
ravnatelj
16 |[JZ-SOL/16 |OS Kamnica Tomaz tomaz.ceplak@guest.arnes.si
Maribor Ceplak,
ravnatelj
17 [JZ-SOL/17 |OS Martina Jasmina jasmina.vorsic@guest.arnes.si
Konsaka Maribor VorsSic,
ravnateljica
18 [JZ-SOL/18 |OS Maleénik Mateja mateja.veltrusky@osmalecnik.si
Veltrusky, o-malecnik.mb@gquest.arnes.si
ravnateljica

Oblikovanje cene

Ponudnik oblikuje ceno glede na cilje pri izvedbi notranjega revidiranja po posameznih sklopih,
ki so navedeni v predmetu javnega narodila in sicer za posamezni PU. V ceno mora biti zajeto;
- nacrtovanje izvedbe notranjih revizij,

- izvajanje notranjih revizij ter

- poroc¢anje o ugotovitvah in priporocilih, skladno z Usmeritvami za drZzavno notranje revidiranje
(Urad RS za nadzor prorauna, januar 2025) in Pravilnikom o delovanju SluZbe notranje
revizije v Mestni obcini Maribor (St.: 00700-23/2016-5, z dne, 5.10.2018).

Izvajalec bo ob zac¢etku del (v e obliki) prevzel predloge obrazcev. Standardne obrazce
bo moral izvajalec uporabljati pri izvedbi vseh notranjih revizij.

Naroc¢nik je dolzan urejeno revizijsko dokumentacijo v e obliki skupni notranjerevizijski
sluzbi vrniti v roku 30 dni od izdaje kon€nega poroc€ila. Do vrnitve urejene revizijske
dokumentacije lahko naroénik zadrzi pla€ilo racuna.

Cena mora biti fiksna do izteka veljavnosti pogodbe. V ceno mora biti vklju¢en davek na
dodano vrednost.

Roki

Izvajalec bo zacel z izvedbo pogodbenih del takoj po sklenitvi pogodbe in jih dokoncal
najkasneje do:

e 1511.2025 (vsa konCna poroCila bodo morala biti izdana do 15.11.2025,
dokumentacija pa predana SNRS pri SOU Maribor v roku 30 dni od izdaje kon&nega
porocila).


mailto:albert.mihajlovic@os-maksadurjave.si
mailto:albert.mihajlovic@os-maksadurjave.si
mailto:tomaz.ceplak@guest.arnes.si
mailto:jasmina.vorsic@guest.arnes.si
mailto:mateja.veltrusky@osmalecnik.si%20o-malecnik.mb@guest.arnes.si
mailto:mateja.veltrusky@osmalecnik.si%20o-malecnik.mb@guest.arnes.si

